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1 申报评审流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

图 1-1 

2 申报人注册账户 

功能介绍： 

此项功能是“申报人用户”用来注册自己的登录名称并进行网上填写及上报信息。 

操作： 

打开浏览器，在地址栏输入网址：http://www.xmzcps.com/JSEWeb 

点击【用户注册】按钮操作结果如下图所示（须同意注册申报人协议条款声明）： 

 

 

 

 

 

图 0-1  

输入本人的身份证号码、手机号、姓名、性别、出生日期，并获得短信验证码后，可以

创建账号，填写登录名、密码后再次输入密码，确认无误后点击【注册】证件号码不能重复，

手机号必填不能重复；  

注册成功，并把登录名称及密码正确输入后点击【登录】按钮即可登录系统。 

http://www.xmzcps.com/JSEWeb
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3 申报人填报申报材料 

3.1 填报申报人评审表 

功能介绍： 

此项功能是“申报人用户”用来填报本人的申报信息。 

操作： 

当您以“申报人用户”身份登录后，点击【申报业务】【填报数据】按钮，转到“填

报数据”页面，请参考图 3-1。 

点击查询结果中的“填报信息”列下的蓝色字体，可转到“申报人用户”的详细申报信

息页面，如下图所示： 

图 0-1  

 

  

特别提示： 

    请在上报前仔细阅读红色字体的申报须知，认真

填写上报的信息，所有数据填写完成并检查无误后须点击

“上报到本单位”；单位审核通过前，如果发现材料存在

问题，先点击“撤销申请”，才能进行修改，之前上报的

数据不会丢失。 
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以下章节中所有文本框后带“*”为必填字段，否则无法保存。 

3.1.1 基本信息 

当您以“申报人用户”身份登录后，点击“填报信息”页面。操作结果如下图所示： 

 

  

 

 

 

图 3-2 

照片：必须上传照片，否则无法上报，照片要求为 JPG 格式。 

上传照片时在此页面中点击【浏览】按钮，会弹出“选择要加载的文件”的提示，如下

图所示： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

图 0-2  

选择照片后点击【打开】按钮，再点击照片这里的【保存】按钮，会提示您保存成功，
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操作结果如下图所示： 

 

图 0-3  

此页面填写完成后，点击页面下方的【保存】按钮，同样会提示保存成功，操作结果请

参考图 3-5。 

 

图 0-4  

 

 



 

6 

 

3.1.2 申报资格及专业 

 

图 0-5  

点击单位名称将弹出新的选项页面，页面中的选项为单项选择 

 

 

图 0-6  

 

学习经历、工作经历、任职前主要专业技术工作业绩、基层单位

意见等不赘述，请按照页面下方红字“申报须知”填写即可。 
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3.1.3 任职后主要专业技术工作业绩 

 

图 0-7  

 

图 0-8  

起始时间、终止时间：不允许手工输入，点击文本框会有时间的选择表。 

本人作用：此项为下拉列表框，供您选择任现职后工作业绩时本人的作用且不允许手工

输入。具体包括“主持”、“参加”、“独立”。 
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3.1.7 代表作论文 

图 0-9  

点击【新增】按钮，转到填写“发表论文登记”页面，操作结果如下图所示： 

 

 

图 0-10  

发表时间：不允许手工输入，点击文本框会有时间的选择表。 

期刊或汇编名称：论文出版刊物的名称。 

刊号分类：论文出版刊物的种类。 

内容提要：必须大于 300 个字数小于 512 个字符。 

以上所有的信息字段填写无误后点击【保存】按钮，完成发表论文填写，同时会有相应

的提示信息框提示“保存成功”。如果点击【返回】按钮此时就返回到上级页面。 
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3.1.8 著作（选填） 

图 0-11  

点击数据区中“著作”列下的蓝色字体，转到“著作”修改页面，操作结果如下图所示： 

 

 

图 0-12  

修改后点击【保存】按钮，完成修改操作。点击【返回】按钮，返回图 3-15 页面。 

使用行记录前复选框选中要删除的内容，点击【删除】按钮，系统呈现“确认要删除吗”

消息框。 

点击【确定】执行删除操作，点击【取消】放弃删除操作。 

如没选中任何行，直接点击【删除】按钮，则会弹出“来自网页消息”为标题的提示框

提示您“请选择删除记录”的提示。 

删除成功后，您将得到“删除成功”的提示，此时“发表论文”已经被删除。 

点击【返回】按钮此时就返回到填报数据页面。 
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3.1.9 重要技术报告（选填） 

图 0-13  

点击表格中的蓝色字样后，进入下图重要技术报告修改页面： 

 

图 0-14  

修改著作操作详见 3.1.1.8 著作修改操作，点击返回可保存重要技术报告，此项重要技

术报告同样为选填内容。 
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3.1.9 年度及任职期满考核结果 

图 0-15  

点击【新增】按钮，转到填写“年度考核结果”页面，操作结果如下图所示： 

 

图 0-16  

考核结果：此项为下拉列表框，供您选择考核结果且不允许手工输入。具体包括“无”、

“优秀”、“合格”、“不合格”。 

考核年度：必须是整数数字并且是系统要求的近几年的考核结果。 

以上所有的信息字段填写无误后点击【保存】按钮，完成年度考核结果填写，同时会有

相应的提示信息框提示“保存成功”。保存成功后操作结果如下图所示： 

 

 

 

 

 

 

图 0-17  
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3.2 填报申报人考核表 

当您以“申报人用户”身份登录后，点击【申报业务】【填报数据】按钮，转到“填

报数据”页面，点击表格上方【考核表】： 

 按照页面缺省值填写即可。 

图 0-18  

3.3 填报申报人简明表 

当您以“申报人用户”身份登录后，点击【申报业务】【填报数据】按钮，转到“填

报数据”页面，点击表格上方【简明表】，操作结果如下图所示： 

 

 

图 0-19  

其中表格上方的蓝色可选字样包括“简明工作经历”，“简明工作业绩”和“简明表彰

情况”三项内容。请认真阅读说明中红色字体的友情提示，按照要求进行填写。 
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3.4 上传材料 

当您以“申报人用户”身份登录后，点击【申报业务】【填报数据】按钮，转到“填

报数据”页面，点击表格上方【上传材料】，操作结果如下图所示： 

 

图 0-20  

选择【上传文件】按钮后，将会弹出打开文件的对话框，如下图所示： 

 

图 0-21  

打开合适的文件，即可完成上传。 
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3.5 下载打印文档 

当您以“申报人用户”身份登录后，点击【申报业务】【填报数据】按钮，转到“填

报数据”页面，“下载打印文档”需在审核状态为“单位初审通过”方可下载打印。点击表格上

方【下载打印文档】，操作结果如下图所示： 

 

 

 

 

 

 

图 0-22  

下载完成后会获得所需的答应文档，如图中所示的文档为《专业技术职务任职评审表》，

为 doc 格式文档。 

4 预约管理 

前提： 

工信局网上审核通过后（审核状态为“网上初审通过”→“现场预审中”），申报人和

单位用户均可点击“现场审核预约管理”进行预约现场审核。 

操作： 

当您以“申报人用户”身份登录后，点击菜单项【申报业务】->【预约管理】，转到“预

约管理”页面，操作结果如下图所示： 

 

图 0-1  

在表格上方查询条件中选择进行预约的时间，查询条件分别为：“预约日期”、“上下

午”、“开始时间”。当已预约人数栏状态为绿色，即预约人数不满时，点击后一栏【预约】

按钮，即可完成预约。 


